Umowa
zawarta w dniu ................ roku, w Bydgoszczy pomiedzy:

Szpitalem Uniwersyteckim nr 2 im. dr Jana Biziela w Bydgoszczy
z siedzibg przy ul. Kornela Ujejskiego 75, 85-168 Bydgoszcz
wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego nr 0000316960, posiadajgcym NIP: 95632582266
reprezentowanym przez:
Dyrektora - dr n. med. Wande Korzycka-Wilinskg
zwanym dalej w tresci umowy Nadawca,
a,

posiadajgcym NIP : ...
reprezentowanym przez

zwanym dalej w tresci umowy Pocztg

na podstawie Zarzadzenia nr 19/2012 z dnia 02.04.2012 r. Dyrektora Szpitala Uniwersyteckiego nr 2 im. dr
Jana Biziela w Bydgoszczy w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§1

Poczta zobowigzuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Prawa Pocztowego oraz postanowieniami
niniejszej umowy oraz ztozonej oferty do :

1)

ok w

przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania nadawanych przez Nadawce do adresatow
w obrocie krajowym i zagranicznym :
a. przesytek listowych,
b. paczek pocztowych.
doreczania do Nadawcy zwrdconych przesytek pocztowych.
doreczania do Nadawcy przesytek adresowanych na jego adres.

§2
Zasady nadawania przesytek listowych oraz paczek pocztowych — okresla zalacznik nr 1
do niniejszej umowy.
Zasady adresowania, opakowania i oznakowania przesytek listowych — okresla zalgcznik nr 2
do niniejszej umowy.
Wykaz powszechnych ustug pocztowych — okresla zatagcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Terminy doreczen przesytek w obrocie krajowym — okresla zatacznik nr 4 do niniejszej umowy
Zataczniki Nr 1-4 stanowig integralng czes¢ umowy.

§3

Poczta zobowigzana jest na zgdanie Nadawcy dla korespondencji sadowej, sgdowo-administracyjnej,
podatkowej i administracyjne;j:
1. zapewni¢ doreczenie przesytki adresatowi w dniu nadania,

lub

2. zapewni¢ aby nadanie pisma w placowce Poczty (jej podwykonawcy) bylo jednoznaczne ze

ztozeniem go u adresata (skutek ztozenia korespondencji w placéwce operatora wyznaczonego).

§4

Strony ustalajg nastepujgce zasady obliczania i regulowania optat za realizowane ustugi :
1. Za nadane i zwrocone przesyiki, o ktorych mowa w §1 pkt. 1-2, Nadawca zaptaci Poczcie kwote rowng
sumie jednostkowych optat ustalonych w wysokosci wynikajgcej z cen jednostkowych okreslonych w
formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy, stwierdzong na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych,
2. Optaty, o ktorych mowa w ust..1 Nadawca uiszcza¢ bedzie bezgotéwkowo z dotu,
3. Poczta wystawi fakture VAT w terminie nie pézniej niz 7 dnia po zakonczeniu okresu rozliczeniowego,
ktéry trwa od pierwszego do ostathiego dnia danego miesigca kalendarzowego, z terminem zaptaty
wynoszacym 21 dni, liczonym od daty wystawienia faktury. Faktura powinna by¢ doreczona Nadawcy w
terminie 5 dni od jej wystawienia. Opo6znienie w doreczeniu faktury skutkuje przediuzeniem terminu
ptatnosci o czas opdznienia.
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4. Opfate pocztowg Nadawca jest zobowigzany zaptaci¢ przelewem na konto wskazane na fakturze.
Na przelewie, Nadawca zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ,umowa nr....., wptata za fakture nr.....".
Za dzieh zapftaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Poczty,

5. W przypadku opo6znienia Nadawcy w zapfacie faktur, Poczta ma prawo do naliczenia odsetek

ustawowych za opdznienie.

§5

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug
powszechne ustugi pocztowe Swiadczone przez Poczte
sg zwolnione z podatku od towarow i ustug.

2. Wykaz powszechnych ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 1, zwolnionych z podatku od towarow
i ustug okreslony jest w zatgczniku nr 3.

3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug, Nadawca
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug obowigzujgcej
stawki.

§6
Poczta ponosi odpowiedzialno$¢ za przyjete do przewozu i doreczenia przesyiki na zasadach okreslonych
w przepisach, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 umowy.

§7
Umowa zostata zawarta na czas okreslony 12 miesiecy i obowigzuje od dnia ............cccocueeen. roku do dnia
.......................... roku.

§8

1. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron za dwumiesiecznym okresem wypowiedzenia na
piSmie, z ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego jezeli jej dalsze obowigzywanie stato sie
niecelowe w przyczyn, ktérych strona sktadajgca wypowiedzenie nie przewidziata przy zawarciu umowy.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku razgcego
naruszenia przez drugg strone istotnych postanowien niniejszej umowy. Strony umowy mogg rozwigzac
umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia takze w przypadku zmiany obowigzujgcych przepisow
dotyczgcych prowadzonej dziatalno$ci , uniemozliwiajgcych swiadczenie ustug pocztowych na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

§9

1. Poczta zobowigzana jest do dostarczania przesytek w stanie nienaruszalno$ci i w terminach doreczenia
okredlonych w zatgczniku nr 4 do umowy. W przypadku nienalezytego Swiadczenia ustug pocztowych
zniszczenia przesytki np. w sortowni Poczty lub niedoreczenia przesytki w wyznaczonym umowg
terminie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia kar umownych (poza zwrotem kosztéw za
zniszczong przesytke) w wysokosci 100,- ztotych za kazde zdarzenie.

2. Poczta oswiadcza, iz w okresie obowigzywania niniejszej umowy, Swiadczy¢ bedzie ustugi na rzecz
Nadawcy przy zatrudnieniu w dziatalno$ci operacyjnej tylko i wytgcznie oséb zatrudnionych na umowy o
prace.

§10
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy:
1) sSiatowej Konwencji Pocztowe;j,
2) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe wraz z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami wykonawczymi,
3) regulaminow swiadczenia ustug w Poczcie,
4) Kodeksu cywilnego,
5) innych odpowiednich przepiséw prawa.
Regulaminy wskazane w ust. 1 pkt. 3, ktdrego treS¢ wigze strony, dostepne sg na stronie internetowej www.

4. Do Swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust. 1 niniejszego
paragrafu, obowigzujgce w dniu nadania przesyiek.
5. Zmiana przepiséw powszechnie obowigzujgcych nie wymaga sporzgdzania aneksu do umowy.

§ 11
Wszelkie zmiany, uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§ 12

1. Strony ustalajg nastepujgce adresy do korespondencji:
Nadawca : ul. Ujejskiego 75, 85-168 Bydgoszcz,
e-mail: ..o
Poczta: UL o e e Bydgoszcz,
e-mail: ...
i zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie powyzszego adresu.

2. Za doreczone uznaje sie pismo przyjete bezposrednio przez adresata lub nadane listem poleconym za
posrednictwem poczty, jak i zwrécone przez poczte po dwukrotnej awizacji listu poleconego na powyzsze
adresy lub z powodu odmowy przyjecia.

3. Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust.1 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres
wskazany w ust.1 uznaje sie za doreczone takze wowczas, gdy zostanie zwrocone z powodu

nieaktualnego adresu.

§13
Umowa sporzgdzona zostata w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Nadawca : Poczta :
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Zatacznik nr 1 do umowy
Zasady nadawania przesylek listowych oraz paczek pocztowych.

1. Poczta zobowigzuje sie do odbierania przesytek w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Ujejskiego 75, w
godzinach 14.30-15.00
2. Nadawca zobowigzuje sie do :
1) umieszczania na przesytkach, w gérnym lewym rogu strony adresowej, przesyiki listowej
oraz na nalepkach adresowych paczek pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym, nazwy
i adresu Nadawcy,
2) umieszczania na przesytkach, w gérnym prawym rogu strony adresowej przesyiki listowej w miegjscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej oraz na nalepkach adresowych paczek pocztowych,
w obrocie krajowym i zagranicznym, napisu/nadruku :

,OPLATA POBRANA
UMoOWa Nr .....coeeeeeees 2 .
zdnia ....coviiiviennns r. Nadanow ............... ”

3) umieszczania na kazdej przesyice listowej priorytetowej, wyréznika oznaczajgcego te kategorie przez
naniesienie w lewej, gérnej potowie strony adresowej przesytki, ponizej oznaczenia nadawcy, nalepki
naktadu Poczty zawierajgcej napis PRIORYTET/PRIORITAIRE lub nadruku (napisu) o tej samej
tresci albo cyfry "1", o wysokosci 15-30mm, w bezposrednim sasiedztwie pola znaku opfaty
pocztowej.

4) umieszczania na kazdej paczce pocztowej priorytetowej wyréznika oznaczajgcego te kategorie
poprzez naniesienie nalepek w kolorze niebieskim z napisem PRIORYTET/PRIORITAIRE
lub nadruku (napisu) o tej samej tresci. W przypadku paczek w obrocie krajowym i zagranicznym
nalezy takze zaznaczyé odpowiednie pole wedtug nadruku na nalepce adresowej,

5) w przypadku nadawania jednorazowo co najmniej dziesieciu przesylek rejestrowanych danego
rodzaju i kategorii, do sporzgdzenia w dwdch identycznych egzemplarzach pocztowej ksigzki
nadawczej i przekazania jej wraz z przesyltkami pracownikowi placéwki pocztowej w stanie
uporzgdkowanym, tj. utozonych strong adresowg wedtug kolejnosci wpiséw,

6) sporzadzania w dwoch egzemplarzach zestawien nadawanych przesytek wedtug wzoru ustalonego
przez Poczte,

7) adresowania, opakowania i oznakowania przesytek listowych zgodnie z zasadami okreslonymi
w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy,

8) uiszczania optat pocztowych w wysokosci wynikajgcej z obowigzujgcych w dniu nadania cennikéw
za ustugi pocztowe,

9) realizowania umowy zgodnie z przepisami wskazanymi w § 9 ust. 1 umowy.

3. Przesytki pocztowe optacone w formie bezgotéwkowej z dotu, wrzucone do pocztowej skrzynki nadawcze;j,
bedg uwazane za nie optacone i zostang zwrécone do Nadawcy.

Nadawca Poczta
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Zatacznik nr 2 do umowy

Zasady adresowania, opakowania i oznakowania przesytek listowych

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych (z wylgczeniem przesytek
listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym) okreslone sg w oparciu o:

1) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych
ustug pocztowych,

Regulamin swiadczenia powszechnych ustug pocztowych,

Polskg Norme - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004,

Polskg Norme - koperty listowe do automatycznego opracowywania PN-T-85003,

Polskg Norme - koperty korespondencyjne PN-ISO 269.

cLer

Opakowanie przesytek listowych

1.
2.

3.

4.

Opakowanie przesytek listowych mogg stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.
Nie nalezy stosowaé kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczgcego
lub kredowego papieru, ktére uniemozliwiajg operatorowi czytelne nanoszenie datownika oraz
kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.

Przesyiki listowe nie zawierajgce korespondencji mogg by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym
z folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Poczte niezbednych oznaczen (jw.).

Przesytki listowe zawierajgce korespondencje powinny by¢é nadawane w stanie zamknietym.

Oznakowanie przesytek listowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli sie na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy,
reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli
lub odrecznych napiséw — gorna lewa czes¢ strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie
opfaty za ustuge — goérna prawa czesc strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno byc¢
w sposéb trwaty i czytelny umieszczone na przesyice.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tgcznie z aktualnym kodem
pocztowym (w polu nie nalezy umieszczac innych tresci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa
czes¢ strony adresowej przesyiki. Adres ten powinien w sposob jednoznaczny wskazywac
adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawiera¢ skrotow i niepetnych danych adresowych
ti. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego
(w przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony
w sposéb trwaty i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania
przesyiki listowej koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania
i doreczania przyjmowana jest wytacznie przesytka, ktérej zawartosé ztozona jest w taki sposaéb,
aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jedli zawarto$¢ przesunie sie
wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac¢ sie w dolnej prawej czesci strony
adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczac czytelng informacje identyfikujgca
wytgcznie adresata przesyiki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez
umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacjg
0 adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylgcznie do umieszczenia przez poczte
zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej
nie umieszcza sie zadnych napiséw, nadrukéw, rysunkéw lub nalepek) — dolna czes¢ strony
adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesytkach listowych réwnolegle do diuzszej
krawedzi strony adresowej przesyiki.

Czes¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowg nazwana umownie
przez Poczte miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca moze umieszcza¢ dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesyiek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych miejsce informacyjne
jest réwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyrdznika kategorii
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-,PRIORYTET”, a w przypadku przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R” z kodem kreskowym
oraz nalepki okreslajgcej ustuge komplementarna ,Potwierdzenie odbioru”.

Wzor prawidiowo zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowanej i przesytki poleconej

w obrocie krajowym

MIEJSCE NA ADRES
NADAWCY

Nazwa Firmy
00 - 000 MIEJSCOWOSC

MIEJSCE INFORMACYJNE

Miejsce na dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www i
elementy graficzne NADAWCY
jak i wyroznik kategorii

»PRIORYTET", nalepki ,R"
z kodem kreskowym

od 2 do 6mm

74 mm

A

MIEJSCE NA OZNACZENIE
POTWIERDZAJACE
WNIESIENIE OPLATY

MIEJSCE NA ADRES
ADRESATA

/

oraz nalepki okreslajacej Sz. P. Janina Nowak : E
usluge komplementarna -
: : i ul. Cicha 132 m 16 |w
Potwierdzenie odbioru 62 - 200 GNIEZNO e
(=
les
7777777777777777777777777777777777 .L‘,
; i I
STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW """ |
lv
Poczta

Nadawca
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Zatacznik nr 3 do umowy
Wykaz powszechnych ustug pocztowych

1.Ustugi pocztowe:

przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

przesyiki polecone w obrocie krajowym,

przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym,

przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym,

przesyiki polecone w obrocie zagranicznym,

przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie zagranicznym,

paczki pocztowe w obrocie krajowym,

paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym,

paczki pocztowe w obrocie zagranicznym,

10) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie zagranicznym,

0 masie i wymiarach okredlonych w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 tys. przesytek danego rodzaju
sg powszechnymi ustugami pocztowymi.

2. Ustug pocztowych, okreslonych w ust. 1, Swiadczonych dla nadawcow masowych nie zalicza sie
do ustug powszechnych.

3. Nadawca masowy to nadawca nadajgcy przesyiki pocztowe na podstawie umowy o sSwiadczenie
ustugi pocztowej zawartej w formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100.000 sztuk
przesytek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wytgczeniem podmiotéow zaliczonych
do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.), przedsigbiorstw uzytecznosci publicznej, do
ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 wrze$nia 1981 r. o przedsiebiorstwach panstwowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 112, poz. 981, z p6zn. zm.) oraz panstwowego przedsiebiorstwa uzytecznosci
publicznej — ,Zakfadu Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotwdrczych.

4. Rodzaje przesytek w ramach poszczegdlnych powszechnych ustug pocztowych, o ktérych mowa
w ust. 1, odzwierciedlone sg w cenniku ustug powszechnych i sg identyfikowane poprzez:

1) mase przesyiki — przedziaty wagowe,

2) format — gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziatu na gabaryty,

3) kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

4) obszar/strefa doreczenia przesytek (wytgcznie dla obrotu zagranicznego)

5. Dla przyktadu, w przypadku ustugi ,przesytka polecona w obrocie krajowym” wystepujg

nastepujgce rodzaje przesytek:

przesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie do 350 g,

przesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masie do 350 g,

przesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie do 350 g,

przesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie do 350 g,

p

p

p

LIjegLsLeprp

rzesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie ponad 350 g do 1000 g,

rzesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masie ponad 350 g do 1000 g,

rzesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie ponad 350 g do 1000 g,
przesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie ponad 350 g do 1000 g,
przesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie ponad 1000 g do 2000 g,
10) przesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masie ponad 1000 g do 2000 g,
11) przesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie ponad 1000 g do 2000 g,
12) przesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie ponad 1000 g do 2000 g.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Nadawca Poczta
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Wskazniki terminowosci dorg¢czen przesylek w obrocie krajowym

Zalacznik nr 4 do umowy

Rodzaj przesylek

Termin dor¢czenia

Przesyiki listowe D+1
najszybszej kategorii
Przesylki listowe niebgdace D+3
przesytkami listowymi
najszybszej kategorii
Paczki pocztowe D+1
najszybszej kategorii
Paczki pocztowe niebedace D+3

paczkami pocztowymi
najszybszej kategorii

Nadawca

Poczta
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