Zatacznik Nr 2
do umowy z dnia ..................... r.

ZAKRES CZYNNOSCI PRACOWNIKA OCHRONY

OBSLUGUJACEGO PORTIERNIE PRZY ODDZIALE KLINICZNYM MEDYCYNY RATUNKOWEJ
SZPITALA UNIWERSYTECKIEGO NR 2 IM. DR JANA BIZIELA W BYDGOSZCZY

Pracownicy portierni zobowiazani sa do przestrzegania ustalonej przez Dyrekcjg dyscy-

pliny pracy obowiazujacych zarzadzen wewngtrznych oraz niniejszego zakresu czynno$ci, a
mianowicie:

1. Utrzymania fadu 1 porzadku na odcinku przez siebie strzezonym tj. w okolicy Oddzialu Kli-

nicznego Medycyny Ratunkowej, przyleglych korytarzy i przed wejsciem do budynku.

2. Kulturalnego 1 grzecznego wykonywania powierzonych obowiazkow.

3. W ustalonych przez Dyrekcje Szpitala godzinach wieczornych 1 nocnych, codziennego zamy-

kania 1 obstugiwania drzwi korytarzowych przy Izbie Przyje¢ oraz drzwi wejSciowych do bu-
dynku gldwnego od strony Pawilonu, zapewniajac ograniczenie wejscia do budynku glowne-
go dla intruzéw, chuliganéw czy ewentualnych wiamywaczy.

Wszystkich przybylych w _celu udzielenia pomocy medycznej nalezy kierowac¢ do Od-
dzialu Klinicznego Medycyny Ratunkowej.

W przypadku przybycia zainteresowanych w celu odwiedzin, portier zobowiazany jest uzy-
ska¢ zgode z danego oddzialu na ich wpuszczenie.

. Przyymowanie 1 przekazywanie dyzuru na podstawie sporzadzonego kazdorazowo raportu w
specjalnie do tego przeznaczonej ksiazce.

. W czasie pehienia obowiazkéw stuzbowych nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na :
a) osoby postronne o podejrzanym wygladzie 1 zachowaniu,

b) osoby postronne czy sa pod wptywem alkoholu lub czy nie zaktocaja spokdj i porzadek -
nie nalezy wpuszcza¢ do obiektu, tylko wyprasza¢ poza teren Szpitala,

c) pracownikdéw, czy nie sa pod wplywem alkoholu lub naruszaja ustalony tad i porza-
dek. W przypadku jednoznacznego stwierdzenia, iz pracownik jest pod wptywem alkoho-
lu lub narusza ustalony tad 1 porzadek nalezy go wylegitymowac, zglosi¢ fakt Dyrekcji
Szpitala w godz. od 7% - 15 tel. wew. 5353 lub 5356, a po godz. 15 z lekarzowi dy-
zurnemu Oddzialu Klinicznego Medycyny Ratunkowej tel. wew. 5764, a nastgpnie doko-
na¢ adnotacji w ksigdze raportow,

d) osoby podejrzane o wynoszenie lub wywozenie majatku Szpitala;

W przypadku stwierdzenia wynoszenia lub wywozenie majatku Szpitala nalezy zatrzymacd
sprawce do wyjasnienia, wylegitymowa¢ 1 natychmiast powiadomi¢ Kierownika Dzialu A-
T w godz. od 7% - 15 tel. wew. 5500 lub 5594, a po godz. 15” lekarza dyzurnego Od-
dzialu Klinicznego Medycyny Ratunkowej tel. wew. 5764, Kierownictwo firmy ochroniar-
skiej lub w razie takiej potrzeby Policje.
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6. W przypadku podejrzenia o zabor mienia szpitalnego pracownicy firmy ochroniarskiej moga
wspolnie z przedstawicielem Szpitala lub Policji uczestniczy¢ w kontroli bagazy 1 samocho-
dow.

7. Prawo wywozu lub wyniesienia towaré6w maja te osoby, ktére posiadaja uprawniajace doku-
menty, tj.:
- w przypadku odsprzedazy — dowdd zaplaty KP w kasie Szpitala wraz z faktura ,
- w przypadku wypozyczenia — dowodd zaplaty KP w kasie Szpitala lub umowg wraz z fak-
tura.

8. Na teren Szpitala moga wchodzi¢:

e pracownicy Szpitala tylko za okazaniem dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie w tut.
Szpitalu,

e kadra lekarsko-pielggniarska oraz kierownictwo Szpitala $ciagnig¢te po godzinach pracy w
celach stuzbowych,

e interesanci w godzinach pracy administracji,

e rodziny, opiekunowie pacjentow leczacych si¢ w Szpitalu w godzinach ustalonych dla
odwiedzin chorych

e uczniowie i studenci odbywajacy praktyki zawodowe za okazaniem legitymacji o kierunku
medycznym,

e pacjenci leczacy si¢ w poradniach za okazaniem skierowania lub dokumentu potwierdza-
jacego leczenie w Szpitalu,

e rodzina zmarlego celem zatatwienia formalnosci zwigzanych z odbiorem zwlok w
godzinach pracy Administracji Szpitala 1 Zaktadu Patomorfologii,

e pacjenci w naglych przypadkach wymagajacy natychmiastowej pomocy lekarskiej (kiero-
wac¢ do Oddziatu Klinicznego Medycyny Ratunkowe),

9. Pracownik portierni czynnie uczestniczy w utrzymaniu porzadku przy Oddziale Klinicznym
Medycyny Ratunkowej przy wspdlpracy z zaloga tego oddziatu, utrzymuje porzadek na
podjezdzie dla karetek oraz dokonuje obchodu okolicznego chronionego terenu (korytarz,
klatka schodowa) w czasie ku temu sposobnym.

10. Pracownik portierni zobowiazany jest do znajomosci lokalizacji poszczegolnych klinik, od-
dziatow, poradni oraz zobowigzany jest do stalej wspotpracy z zaloga Oddziatu Klinicznego

Medycyny Ratunkowej, pracownikiem portierni glownej, patrolem 1 kierownikiem ochrony.

UWAGA OGOLNA!

W trudnych do wyjasnienia sytuacjach nieobjetych niniejszym zakresem czynnosci nalezy kon-
taktowaé sie z Dyrekcjq Szpitala w godz. od 7% - 15”tel. wew.5353 lub 5356, a po godz. 15" z
lekarzem dyzurnym Oddziatu Klinicznego Medycyny Ratunkowej tel. wew. 5764

Zamawiajacy : Wykonawca:



