Zalgcznik nr 2 do umowy

ZAKRES CZYNNOSCI PRACOWNIKA OCHRONY
OBSLUGUJACEGO PORTIERNIE PRZY ODDZIALE KLINICZNYM MEDYCYNY RATUNKOWEJ
SZPITALA UNIWERSYTECKIEGO NR 2 IM. DR JANA BIZIELA W BYDGOSZCZY

Pracownicy portierni zobowiazani sa do przestrzegania ustalonej przez Dyrekcje dyscypliny pracy,
obowiazujacych zarzadzen wewngtrznych oraz niniejszego zakresu czynnosci, a mianowicie:

1. Utrzymania tadu i porzadku na odcinku przez siebie strzezonym tj. w okolicy Oddziatu Klinicznego Medycyny
Ratunkowej, przylegtych korytarzy i przed wejsciem do budynku.

2. Kulturalnego i grzecznego wykonywania powierzonych obowiazkéw. oraz wykonywania polecen otrzymywanych
z ,,centrum dowodzenia ochrong terenu Szpitala”.

3. W ustalonych przez Dyrekcje Szpitala godzinach wieczornych i nocnych, codziennego zamykania i obstugiwania
drzwi korytarzowych przy Izbie Przyj¢é oraz drzwi wejsciowych do budynku glownego od strony Pawilonu,
zapewniajac ograniczenie wejscia do budynku gléwnego dla intruzéw, chuligandw czy ewentualnych wltamywa-
czy.

Wszystkich przybylych w celu udzielenia pomocy medycznej naleiy kierowaé do Oddziatu Klinicznego
Medycyny Ratunkowej. W przypadku przybycia zainteresowanych w celu odwiedzin, pracownik ochrony
zobowiqzany jest uzyskac zgode z danego oddziatu na ich wpuszczenie.

4. Przyjmowanie i przekazywanie dyzuru na podstawie sporzadzonego kazdorazowo raportu w specjalnie do tego
przeznaczonej ksiazce.

5. W czasie pelnienia obowiazkow stuzbowych nalezy zwrdci¢ szczegdlna uwage na :
a) osoby postronne o podejrzanym wygladzie i zachowaniu,

b) osoby postronne czy sa pod wptywem alkoholu lub czy nie zaktocaja spokdj i porzadek - nie nalezy wpuszczaé
do obiektu, tylko wypraszaé poza teren Szpitala,

€) pracownikow, czy nie sa pod wplywem alkoholu lub naruszaja ustalony fad i porzadek. W przypadku jed-
noznacznego stwierdzenia, iz pracownik jest pod wptywem alkoholu lub narusza ustalony tad i porzadek nale-
zy go wylegitymowaé, zglosi¢ fakt Dyrekcji  Szpitala w godz. od 7% - 15%, tel. wew. 5353 lub 5356,
a po godz. 15%, lekarzowi dyzurnemu Oddziatu Klinicznego Medycyny Ratunkowej, tel. wew. 5764,
a nastgpnie dokona¢ adnotacji w ksigdze raportow,

d) osoby podejrzane o wynoszenie lub wywozenie majatku Szpitala;

W przypadku stwierdzenia wynoszenia lub wywozZenie majqtku Szpitala nalezy zatrzymaé sprawce
do wyjasnienia, wylegitymowaé i natychmiast powiadomi¢ Kierownika Dzialu A-T, w godz. od 7% - 15%,
tel. wew. 5500 lub 5594, a po godz. 15%° lekarza dyzurnego Oddziatu Klinicznego Medycyny Ratunkowej
tel. wew. 5764, Kierownictwo firmy ochroniarskiej lub w razie takiej potrzeby Policje.

6. W przypadku podejrzenia o zabér mienia szpitalnego pracownicy firmy ochroniarskiej moga wspdlnie
z przedstawicielem Szpitala lub Policji uczestniczy¢ w kontroli bagazy i samochodow.

7. Prawo wywozu lub wyniesienia towaréw maja te osoby, ktdre posiadaja uprawniajace dokumenty, tj.:
- w przypadku odsprzedazy — dowod zaptaty KP w kasie Szpitala wraz z faktura ,
- w przypadku wypozyczenia — dowdd zaptaty KP w kasie Szpitala lub umowe wraz z faktura.
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8. Na teren Szpitala moga wchodzié:
e pracownicy Szpitala tylko za okazaniem dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie w tut. Szpitalu,
o kadra lekarsko-pielggniarska oraz kierownictwo Szpitala Sciagnigte po godzinach pracy w celach stuzbowych,
¢ interesanci w godzinach pracy administracji,
e rodziny, opiekunowie pacjentow leczacych si¢ w Szpitalu w godzinach ustalonych dla odwiedzin chorych
e uczniowie i studenci odbywajacy praktyki zawodowe za okazaniem legitymacji o kierunku medycznym,
e pacjenci leczacy si¢ w poradniach za okazaniem skierowania lub dokumentu potwierdzajacego leczenie
w Szpitalu,
e rodzina zmarlego celem zatatwienia formalnosci zwiazanych z odbiorem zwtok w
godzinach pracy Administracji Szpitala i Zaktadu Patomorfologii,
e pacjenci w nagtych przypadkach wymagajacy natychmiastowej pomocy lekarskiej ( kierowa¢ do Oddziatu
Klinicznego Medycyny Ratunkowej ).

9. Pracownik portierni czynnie uczestniczy w utrzymaniu porzadku przy Oddziale Klinicznym Medycyny Ratunkowej
przy wspolpracy z zatoga tego oddziatu, utrzymuje porzadek na podjezdzie dla karetek oraz dokonuje obchodu
okolicznego chronionego terenu ( korytarz, klatka schodowa) w czasie ku temu sposobnym.

10. Pracownik portierni zobowiazany jest do znajomos$ci lokalizacji poszczegélnych klinik, oddziatow, poradni
oraz zobowiazany jest do statej wspotpracy z zatoga Oddziatu Klinicznego Medycyny Ratunkowej, pracownikiem
portierni gtéwnej, patrolem i kierownikiem ochrony.

UWAGA OGOLNA!

W trudnych do wyjasnienia sytuacjach nieobjetych niniejszym zakresem czynnosci nalezy kontaktowa¢ sie z Dyrekcjq
Szpitala w godz. od 7% - 15%, tel. wew. 5353 lub 5356, a po godz. 15%° z lekarzem dyzurnym Oddziatu Klinicznego
Medycyny Ratunkowej, tel. wew. 5764.

Zamawiajacy : Wykonawca:



